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Portal gebruiker

Met deze handleiding heeft u de mogelijkheid om de verschillende modules, die Syveon Solutions u

aanbiedt, te beheren.

Deze handleiding bevat de modules de u in gebruik heeft en kan later bij eventuele aanschaf van

nieuwe modules eenvoudig uitgebreid worden.

In gevallen waarin de documentatie niet voldoende informeert, kunt u altijd contact opnemen met

ons.
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Algemene instellingen
In dit hoofdstuk worden algemene instellingen behandeld, alsmede het inloggen in het administratie

gedeelte.

WYSIWYG editor

 [E] Code BEDOLEBE:
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stterype |Courier New - | Grootte [x-small - Ty~ -

HTML code

Voorbeeld

Sjablonen

Knippen

Kopiéren

Plakken

Plakken Word

Ongedaan maken en

opnieuw uitvoeren

Zoeken

Vervangen

Alles selecteren

=

Bekijk en wijzig het document in de broncode (alleen voor

gevorderde gebruikers).

Bekijk de voorbeeld website zoals de bezoekers het zullen

gaan zien.

Selecteer een sjabloon, klik op de knop voor meer

informatie.

Knip de gemarkeerde tekst.

Kopieer de gemarkeerde tekst.

Plak de geknipte of gekopieerde tekst (met of zonder
opmaak)

Tip! Gebruik de plakfunctie zonder opmaak!

Kopieer de tekst uit een Microsoft Word document, daarna
plak het in een pop-up die zal verschijnen bij het klikken op

het icoon.

Ongedaan maken van de recentste handeling. Opnieuw
uitvoeren van de meeste recente ongedaan gemaakte

handeling.

Zoek een woord of zin binnen het document.

Zoek en vervang een woord of zin binnen het document.

Selecteert alles binnen het document. (wordt meestal

gebruikt voor het kopiéren van de opmaak/sjabloon).




Opmaak wissen

Vet, cursief, ...

Superscript

Tekst kleur

Achtergrond

Opsomming

Inspringen

Uitlijnen

Hyperlink

Verwijzing binnen het

document

Afbeelding

Tabel

Lijn

Emotie iconen

Symbolen
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Verwijdert de opmaak van de geselecteerde tekst.

Vet, cursief, onderstrepen of deerhalen van geselecteerde

tekst.

Superscript of subscript.

Verandert de kleur van de geselecteerde tekst.

Verandert de achtergrond van de geselecteerde tekst.

Voegt een opsomming of nummering toe aan de

geselecteerde tekst.

Vergroten of verkleinen van het inspringen van de tekst.

Lijn de geselecteerde tekst uit: links, midden, rechts of

vullend.

Toevoegen of verwijderen van een link.

Maak een verwijzing binnen het huidige document.

Voegt een afbeelding toe aan het document. Zie volgende

pagina voor meer informatie.

Voegt een tabel in, bekijk de gedetailleerde opties door op

de knop te klikken.

Voegt een horizontale lijn in op de plek van de cursor.

Voegt een emotie-icoon toe.

Voeg symbolen toe (bijvoorbeeld: €/ © /™).




Afbeelding ‘internet-klaar’ maken
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LET OP! Dit is één van de vele mogelijkheden. Wellicht gebruikt u een eigen programma. Wanneer u dit

niet heeft kunt u gebruik maken van onderstaande;

Om een afbeelding te gebruiken voor het internet dient deze in de meeste gevallen verkleind te worden.

Doe dit met een eigen fotobewerkingsprogramma of met Irfanview. Dit programma is gratis te

downloaden op: www.irfanview.net. Download ook, wanneer wenselijk, de Nederlandse bestandenset en

voeg deze toe. (www.irfanview.net/lang/nederlands.zip en lees het readme bestand voor installatiehulp).

w NP

Start het programma Irfanview

Open een afbeelding: Bestand > Openen...

Verklein de afbeelding tot de gewenste grootte, bijvoorbeeld 600 pixels voor in een foto-album. Doe

dit als volgt: Afbeelding > Formaat wijzigen... (of met de sneltoets: CTRL+R).

Onderstaand scherm verschijnt:

Formaat wijzigen

Huidige grootte: 1830 » 1417 pixels
Mieuwe grootte: 600 = 450 pisels

(®) Miguwe grootte instellan:
Ereedte: | G000 Hoogte: |450

Maataanduiding: (&) pigels O em O inch
() Als percentage van origineel;
Breedte: % Hoogte: 4
Breedte/hoogte-verhouding behouden

DP: 300

X

Standaardafmetingen:

[ Hersoy |

[ Dubbel (z00%) |

() B40 i 480 pimels

() 800 bij 500 pimels

(11024 bij 758 pivels

(1280 bij 360 pixels

(1600 bij 1200 pivels

() Best mogelik aan bureaublad aanpaszen
() Bureaubladgrootte [geen everredighsid)

Methode voor vergroten en verkleinen:
(%) Herophouwen [beters kwaliteit]
Heropbouwer-filter:

Lanczos fiter [traagst) w

O Uitrekkendversmallen [sneller)

jul

] [ Annuleren ]

vioe

o

N

De foto/afbeelding is nu opgeslagen in een ‘Internet-klaar’ bestand.

JPG - JPEG Bestanden

Voer de maten in en klik op: OK

Nevenstaand scherm verschijnt, neem het scherm over of pas

de kwaliteit van de afbeelding nog iets aan.

Opslaan.

Geef een bestandsnaam mee en klik daarna op de knop:

Sla het bestand op, klik: Bestand > Opslaan als (of met de sneltoets: CTRL+S). Het bestand opslaan als:

JPEG:
laagst a5 hoogst
Bewaarkwaliteit: < >

[ Opslaan als progressisve JPG

[[] Opslaan als JPG met grijzwaarden [niet vergetenl]
[[] Submengeling wan kleur uitschakelen

[] Darsprankelike ExIF-data behouden

[] Dorspronkelike |PTC-data behouden

[] Darspronkelike JPG-opmerkingen behouden
ExIF-orielntatielabel terugzetten

GIF:

[ Interlaced opslaan

[ Transparantiekleur opslaan



http://www.irfanview.net/
http://www.irfanview.net/lang/nederlands.zip
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Afbeelding invoegen

Een afbeelding invoegen kan met de knop in

£ | http: ffwww, A

de knoppenbalk van de WYSIWYG-Editor, Eigenschappen afbeelding

beschreven in het begin van deze handleiding. Informatic afbeclding | Uik | Upload [ Geavanceers |

Door hier op te klikken krijgt u het nevenstaand ' (_Bedeencpsener [

venster. Om een afbeelding/foto in te voegen

klikt u op de knop ‘Bladeren op server’.

{Z FCKeditor - Resources Browser - Windows Internet Explorer = |[E]
& | http:/fwww, w

Hierna krijgt u nevenstaand scherm waar Resource Type @! -
u een afbeelding op de server (website) T —
1 temp ]
kunt selecteren (bijvoorbeeld (3 thumbs
[ users
R . . . [:lwi'nreizen
opleiding.jpg) om in te voegen in uw £ bestuur -
. . kaasipg 14 KB
website. Wanneer op een afbeelding, gmmmuwaam&hansl 12 KB
@ minieuwiaarstreffen 02 jpg 14 KB
zoals hiernaast aangegeven, geklikt wordt T minieuwi ipg 14 KB
7 55 KB
. D 24 KB
zal deze in de tekst gevoegd worden. P ek
BT verslaaSapil02ipg 15 KB
@ winhomepagina jpg 14 KB
Vanaf uw Computer pload a new file in this folder -
| CBladeren... [ Upload
Wanneer u een afbeelding van uw =
|ree: & Internet F100% -

computer wilt gebruiken, klikt u op de

knop ‘bladeren’ aan de onderzijde van het venster. U krijgt nu een scherm waar u de afbeelding die u wilt
invoegen zult moeten opzoeken en dient te selecteren. Wanneer dit gebeurt is klikt u op ‘openen’. De
afbeelding zal als tekst (zie onderstaande afbeelding) verschijnen waarna u op de knop ‘upload’ klikt. Het

bestand zal in de lijst erbij geplaatst worden waarna u,

Upload a new file in this folder
}"-.b.sc:hrnoijen"-.BureaubIad"-.SmaII_YXEH5?25—1-EA:I'rt.jpgl Bladeren... Upload

d.m.v. een klik op het bestand, hem in de website kunt

invoegen.
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Inloggen
Om in te kunnen loggen heeft u een geldige inlognaam en wachtwoord nodig. Deze heeft u gekregen bij
de aankoop van de website of portal. Het wachtwoord dat u ontvangen heeft, kunt u na de eerste keer

inloggen, wijzigen.

Inloggen is als volgt mogelijk:

1. Ga naar uw website gevolgd door admin, bijvoorbeeld: http://www.natuurlijkleudal.nl/admin;

2. Vul uw loginnaam en wachtwoord in;

3. Klik op de login knop .

Voorbeeldscherm login:

Gebruikersnaam

|‘-.-’u| hier uw gebnuikersnazam in |

syVEﬂn. Wachtwoord
sesssssane |

H

Administratie - Wachtwoord
Om uw wachtwoord te wijzigen klikt u links in het Adminmenu op L] Administratie. U komt in het

venster ‘Administrator beheer’. Hier klikt u op de knop -~ Wachtwoord.

Voer allereerst, ter controle, het oude wachtwoord in. Hierna voert u tweemaal het nieuwe wachtwoord

in, ook dit ter controle. Klik daarna op de knop E opslaan , links boven in de knoppenbalk. Uw

wachtwoord is gewijzigd, u kunt voortaan inloggen met uw nieuwe wachtwoord.

Overzicht knoppen:
E Opslaan

(%] Annuleren
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Activiteiten
Binnen de module activiteiten heeft u de mogelijkheid om activiteiten en agenda-items aan te maken die

gepubliceerd worden op uw website. U kunt deze activiteiten indelen in verschillende categorieén. Om

met deze module te werken, klikt u op | Activiteiten in het Adminmenu. U bevindt zich nu in het

submenu ‘Agenda’.

Activiteiten - Toevoegen en wijzigen

[(Bas)
Wanneer er binnen het Adminmenu ‘Agenda’ geklikt wordt op het menuitem L Activiteiten,wordt het

overzicht met bestaande activiteiten in de betreffende maand. Wanneer u meerdere activiteiten wilt

weergeven dient u dit te doen naar onderstaand voorbeeld.

Voorbeeld; per hele jaar; 2007; alle categorieén:

@ Filter:q-HeIejaar- ﬂ

ann— |

LU

-Alle categaorisn- V| - &

Om een activiteit toe te kunnen voegen klikt u op de knop @ toevoegen in de menubalk. Om een

activiteit te wijzigen klikt u op de knop &7 wijzigen aan de rechterzijde van een bestaande activiteit in

het overzicht.

Bij beide handelingen (Toevoegen en wijzigen van een activiteit) volgt onderstaand scherm:

> Syveon Solutiol ontent Management Systeem - Windows Internet Explorer

@;‘ - |@. http: ffwam. v| bl | b | | Ll
—_— i na »

e & [@Syveon Solutions :: Content Management Systeem l l @ - B fu - |5k Pagina - {Cf Extra +

'-3}Instellingen

Talen Instellingen Zichtbaarheid

Categorign
f Activiteiten 2 Titel
= Nederlands: |Beauj0|ais {Baisde-Duc) |
ﬁTerug =) Onderwerp
= Mederlands: |";"u'ijnprneverij |
=) Tekst
iECe B 4 G @& H &)
iB I U e x x [[iZ i/ EN== €|
ideEH=EL 5 0
‘ Stijl - | Lettertype | Times New Fo... |+ | Grootte | small - ] ‘ﬂ' 87 - j‘]

Duis mauris sed justo. Wam ac ligula. Sed posuere nisl nulla ultricies vehicula, dui
quis erat ac erat. Pellentesque tincidunt tempus. Quisque cursus molestie. Donec
porttitor risus. Fusce blandit egestas quis, faucibus orci imperdiet consequat. Nulla
facilisi. Phasellus in vestibulum id, adipiscing aliquet mauris sit amet, tempor auctor,
sapien faucibus at. tellus. Fusce nonummy auctor auctor lignla. Ut facilisis. Fusce

|<

@ Internet #100% T
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Een nieuwe activiteit aanmaken of een bestaande wijzigen kan in bovenstaand scherm. Hier kan de titel,
het onderwerp en een tekst ingegeven worden. Uitleg over het gebruik van de tekst-editor (WYSIWYG)

vindt u vooraan in deze handleiding.

Onder het tabblad ‘Instellingen’ wordt de categorie, de gebruikersinstellingen en de periode

weergegeven. Als voorbeeld onderstaand scherm:

{= Syveon Solutions :: Content Management Systeem - Windows Internet Explorer

@gj - |g, httpsf fa, v| 4| [ |___=_ | o
— — na ¥
w [@Syveon Solutions ;; Content Management Systeem l l @ B doh - |5k Pagina - (O Extra -
- -
) Admeon
I 5
. A
[ Activiteit B
‘«?élnstellingen EE‘ e
¥ Categorién Talen Instellingen Zichtbaarheid
B activiteiten £) Categorie
Categorie: Maandelijkse activiteit |»
QTEFUQ =) Gebruikersinstellingen
Zichtbaar in:
=) Periode
O Ja, beide tijden weergeven
Tijden: (5] Ja, maar alleen de aanwangstijd weergeven
® Nee, tijden niet weergeven
Begintijd: [01-08-2007 | E [10 %] : [00 ]
Eindtijd: [o1-06-2007 | E 14 %] : [00 ]
v
Gereed @ Internet H100% -

Categorie; hier kan de categorie, welke bij de betreffende activiteit hoort, gekoppeld worden.

Gebruikersinstellingen; hier kan opgegeven worden in welke delen van de website de betreffende
activiteit zichtbaar dient te zijn. (Bijvoorbeeld alleen in het algemene gedeelte, in het ledengedeelte of in

beide).

Periode; Hier dient de datum en de (begin- en eind-) tijd opgegeven te worden. Er kan voor gekozen
worden om zowel de begin- als de eindtijd weer te geven. De begintijd kan alleen worden weergegeven.
En het is mogelijk om geen tijden weer te geven. Tevens is het mogelijk om naast de begin- en

einddatum, alleen een begindatum weer te laten geven.



Overzicht knoppen:

] Opslaan
= Opslaan en nog een nieuwe toevoegen
2 Opslaan en terug naar het overzicht

Wijzigen van een item

b Alle items naar rechts verplaatsen

4 Alle items naar links verplaatsen

» Het geselecteerde item naar rechts verplaatsen
4 Het geselecteerde item naar links verplaatsen
a Verwijderen van een item

2 Annuleren

|
SOLUTIENS

10



|
SOLUTIENS

Nieuwsberichten

De module nieuwsberichten draagt bij aan een actuele website. Aan de hand van deze module kunnen
nieuwsberichten klaargezet/aangemaakt worden en kunnen berichten beheerd worden. Tevens zijn

nieuwsberichten onder te verdelen in verschillende categorieén.

. Een toelichting op de gebruik van de WYSIWYG Editor welke in deze module gebruikt wordt vindt u in

het begin van deze handleiding.

Nieuwsberichten - Instellingen
Hier kunnen globale instellingen gemaakt worden die effect hebben op de weergave van nieuwsberichten
op de website zoals deze wordt weergegeven aan de bezoekers. De instellingen die gedaan worden

hebben meteen effect nadat deze zijn opgeslagen.

Om instellingen te wijzigen dient er binnen het Adminmenu ‘nieuwsberichten’ geklikt wordt op het menu-

item “ Instellingen.

Standaard Talen

Onder het tabblad ‘Standaard’ is het mogelijk

=) Instellingen

het totaal aantal nieuwsberichten op één

Aantal berichten: Geef hat maximum aantal nisuwberichten
cen

lat op een pagina zichtbaar is

pagina weer te geven. Wanneer het aantal

nieuwsberichten groter is dan het ingegeven aantal, zal er een nieuwe pagina aangemaakt worden.

Onder het tabblad ‘Talen’ is het mogelijk taalspecifieke instellingen te maken. Hier kan onder andere

Standaard Talen aangegeven worden, dat wanneer een taal
=) Taalspecifieke instellingen (bijVOOI‘bGE|d Engels) VOoor een bEpaaId
Standaard tekst: [J Nee, ik wil niet de standaard taal laten zien als X . . . X .

de geselecteerde vertaling niet beschikbaar is. nieuwsbericht, niet beschikbaar is ook niet

=) Talen

oot de standaard taal (bijvoorbeeld Nederlands)
atum HOH

L} H
- Mederlands: notatie:

weergegeven wordt.

De datumnotatie, de manier waarop de datum weergegeven wordt bij de nieuwsberichten kan ook hier
ingesteld worden. Bijvoorbeeld:

- Datum zonder tijd: H#D1#

- Datum met plaatsingstijd: HD1#, HT1H

11
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Nieuwsberichten - Categorieén

Om categorieén te bekijken, aan te maken of te verwijderen, klikt u op de knop Categorieén, links in

het menu. Het overzicht van de huidige categorieén zal hier getoond worden.

Om een categorie toe te kunnen voegen klikt u op de knop L+ toevoegen in de menubalk. U kunt binnen

het getoonde venster nu een Naam en een Omschrijving aan de categorie meegeven. Gebruik de knoppen

in de menubalk om Iﬂ op te slaan of om te (%) annuleren .

Om een categorie te wijzigen klikt u op de knop =" wijzigen aan de rechterzijde van een bestaande

categorie.

Om een categorie te verwijderen klikt u op de knop @ verwijderen aan de rechterzijde van een

bestaande categorie. Bevestig de verwijdering van de categorie door op OK te klikken.

Overzicht knoppen:

Iﬂ Opslaan
= Opslaan en nog een nieuwe toevoegen
(= Opslaan en terug naar het overzicht

L Wijzigen van een item
@ Verwijderen van een item

% Annuleren

12
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Nieuwsberichten - Toevoegen en wijzigen

Wanneer er binnen het Adminmenu ‘Nieuwsberichten’ geklikt wordt op het menu-item <" Nieuws,wordt

het overzicht met huidige nieuwsberichten in de betreffende (huidige) maand geladen. Zie onderstaand

voorbeeld; Maand Juli, 2007, Alle categorieén.
@ Filter: |Jul | [2007 e categorien- v b %

Om een nieuwsbericht toe te kunnen voegen klikt u op de knop @ toevoegen in de menubalk. Om een
nieuwsbericht te wijzigen klikt u op de knop ] wijzigen aan de rechterzijde van een bestaand

nieuwsbericht in het overzicht. Een nieuwsbericht verwijderen gebeurt door de knop @ verwijderen aan
de rechterzijde van een bestaand bericht te klikken. Bevestig de verwijdering van de webtekst door op OK

te klikken.

Bij beide handelingen (Toevoegen en wijzigen van een activiteit) volgt onderstaand scherm:

{= Syveon Solutions :: Content Management Systeem - Windows Internet Explorer

@\:’;: K |@. hittpe ffanmw, Y| hea B |

—_— i s »
w o [@Syveon Solutions :: Content Management Systeem l l fa - B - |:ohPagina - {Cf Extra -

-
/= Admeon.

fll nieuw nieuwsbericht toevoegen |
D ERE e

-

’3}Instellingen

Talen Instellingen Zichtbaarheid

Categorién
@ nieuws 2 Titel
I == Mederlands: |T'rte|.test |
X Terug {2 Subtitel
== Mederlands: |Test.subt'rtel |

=) Onderwerp

L . . L - » 25 (5]

= Mederlands: : =] Code i EEF -
iB I U e x x [
ideEEQ QS

Sl | Tekst - | Lettettype [Times New Ro...|~| Grootte [smal [~ ||: 44~ 27~ |5 |

alf

-
iI\'u]lam sapien. Proin cursus ut, nomummy \ i
consequat. Curabitur nunc. Maecenas \ |
pulvinar sem in turpis egestas. Mauris mutrum, . ~ e
lorem odio eu magna iaculis nisl Nulla

consequat diam. Etiam dictum arcu. Cum -
sociis natoque penatibus et malesuada augue /

|

& Internet # 100% -

Een nieuw nieuwsitem aanmaken/toevoegen of een bestaande wijzigen kan in bovenstaand scherm. Hier
kan de titel, de subtitel en een tekst ingegeven worden. Uitleg over het gebruik van de tekst-editor

(WYSIWYG) vindt u vooraan in deze handleiding.

13
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Onder het tabblad ‘Instellingen” wordt de categorie, de gebruikersinstellingen en de periode

weergegeven. Als voorbeeld onderstaand scherm:

/= Syveon Solutions :: Content Management Systeem - Windows Internet Explorer

@;{ - |g, http: f V| || X |E: ogle | P

" - . »
w [@Sweon Solutions :: Content Management Systeem l l - 8 e ~ |ib Pagina - {Cf Extra -

o’

-
& Admeon

fll Nieuw nicuwsbericht toevoegen |
D ERE e

‘@Instellingen

Talen Instellingen Zichtbaarheid

» Categorién
@ Nieuws =) Opties
Opties: Ja, dit bericht is online te bekijken
Brens [ 3a, dit bericht iz belangrijk en verschijnt bovenaan, engeacht nisuwere berichten

=) Categorie

Categorie:

=) Weergave periode

Periode (vanaf - t/m): E M [o1-102007 | &
<<l < | (stuiten] [ > [>>
Ma Di Wo Do Vr Za Zo
1
8
& Internet H 100% v

Opties; hier kan opgegeven worden of het betreffende nieuwsbericht online weergegeven moet staan.
Tevens kan binnen de tweede optie aangegeven worden of het een belangrijk bericht betreft. Wanneer
dit het geval is zal dit bericht altijd bovenaan weergegeven staan, ongeacht de plaatsing van

nieuwere/recentere nieuwsberichten.
Categorie; hier kan de categorie, welke bij het betreffend nieuwsbericht hoort, gekoppeld worden.

Weergave periode; Hier is het mogelijk om aan de hand van het vinkje [*¥1 een periode vast te stellen
waarin het nieuwsbericht online weergegeven mag worden. Op deze manier kunnen nieuwsberichten
klaargezet worden voor een bepaalde datum en verdwijnen automatisch weer als het de einddatum

bereikt heeft.

Door op het volgende icoon te klikken; I_=|, verschijnt een overzichtelijke kalander waar de begin- en

einddatum van het nieuwsbericht opgegeven kunnen worden.
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Opslaan

Opslaan en nog een nieuwe toevoegen

Opslaan en terug naar het overzicht

Wijzigen van een item

Alle items naar rechts verplaatsen

Alle items naar links verplaatsen

Het geselecteerde item naar rechts verplaatsen
Het geselecteerde item naar links verplaatsen
Verwijderen van een item
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Foto albums

Met de module foto albums kunnen diverse foto albums aangemaakt worden en kunnen gevuld worden
met tal van foto’s. Per album bestaat er de mogelijkheid om via de tekst/WYSIWYG Editor teksten bij te

plaatsen.

. Een toelichting op de gebruik van de WYSIWYG Editor welke in deze module gebruikt wordt vindt u in

het begin van deze handleiding.

Foto album - Albums
Binnen het onderdeel album van de fotomodule kunnen verschillende foto albums aangemaakt worden.

Deze albums kunnen later gevuld worden met foto's.

Om categorieén te bekijken, aan te maken of te verwijderen, klikt u op de knop L:|Albums, links in het

menu. Het overzicht van de huidige fotoalbums zal hier getoond worden.

Om een fotoalbum toe te kunnen voegen klikt u op de knop “ toevoegen in de menubalk. U kunt binnen

het getoonde venster nu een aantal instellingen maken;

Om een categorie te wijzigen klikt u op de knop = wijzigen aan de rechterzijde van een bestaande

categorie.

Om een categorie te verwijderen klikt u op de knop @ verwijderen aan de rechterzijde van een

bestaande categorie. Bevestig de verwijdering van de categorie door op OK te klikken.

Foto album - Albums toevoegen en/of wijzigen

Instellingen; Hier kunt u aangeven onder welke niveau de album hoort. Zo kan er aangegeven worden dat
hij onder het hoofdniveau hoort of er kan een ander, bovenliggend album, als hoofdalbum gekozen
worden.

Standaard staat elk fotoalbum online gepubliceerd. Het album (tijdelijk) offline zetten is ook mogelijk. Klik
het vinkje; ¥ Ja, dit album i= online beschikbaar, uit om het album niet meer weer te geven op de

website.

Talen; onder het tabblad talen kan een Titel en een Omschrijving meegegeven worden. Meer uitleg over

de WYSIWYG-Editor vindt u vooraan in deze handleiding.
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Overzicht knoppen:

] Opslaan
=) Opslaan en nog een nieuwe toevoegen
(] Opslaan en terug naar het overzicht

C Wijzigen van een item
| Verwijderen van een item

(%) Annuleren

Foto’s - Toevoegen en wijzigen

Wanneer er binnen het Adminmenu ‘Foto album’ geklikt wordt op het menu-item B Foto’s,wordt het

overzicht met huidige fotoalbums geladen. Klik op betreffende album om het overzicht van huidige foto’s

te tonen of om nieuwe foto’s toe te kunnen voegen.

Om een nieuwe foto aan een album toe te kunnen voegen klikt u op de knop & toevoegen in de
menubalk. Om een foto te wijzigen klikt u op de knop = wijzigen aan de onderzijde van een bestaand

foto in het overzicht. Een foto verwijderen gebeurt door de knop I verwijderen aan de onderzijde van

een bestaande foto te klikken. Bevestig de verwijdering van de foto door op OK te klikken.

Nieuwe foto toevoegen

Bij het toevoegen van een foto aan een alboum dienthet EHEE &

album geselecteerd te worden waar de foto in zal Instellingen, (ialen
. =) Album
komen te staan. (Zie nevenstaand voorbeeld).
Valt onder: @
2) Foto
Afbeelding:

Om een foto in te kunnen voegen dient er op de knop
‘bladeren’ geklikt te worden. U krijgt nu een scherm waar u de afbeelding die u wilt invoegen zult moeten
opzoeken (ergens op uw pc) en dient te selecteren. Wanneer dit gebeurt is klikt u op ‘openen’. De
afbeelding zal als tekst verschijnen waarna u op de knop B opslaan klikt. De foto is nu aan het

geselecteerde album toegevoegd.

Onder het tabblad Talen is het tevens mogelijk een Titel en een Omschrijving aan de foto mee te geven.

. Het toevoegen van meerdere foto’s in één keer (m.b.v. een ZIP-Bestand) vindt u in het begin van deze

handleiding.
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Externe info
De module externe info is bedoeld om meer informatie weer te geven over een betreffend

initiatief/onderdeel. Denk hierbij aan contactinformatie, verschillende teksten en afbeeldingen.

2 Een toelichting op de gebruik van de WYSIWYG Editor welke in deze module gebruikt wordt vindt u in

het begin van deze handleiding.

Externe info - Website info - Gebruiker
Om de website informatie te bekijken, aan te maken of te verwijderen, klikt u op de knop

o] Externe info, links in het menu waarna u klikt op o] Website info . Het overzicht van de huidige

informatie zal hier nu getoond worden.

Informatie kan in onderstaand scherm aangemaakt/aangepast worden;

/= Syveon Solutions :: Content Management Systeem - Windows Internet Explorer

6@" Nl |§, ittp: o, - V| || X |E::; e

5} by [@Syvean Solutions :: Content Management Systeem l_l @ - B @ W gpagina = -.@' Extra ~ i
o A
= Admeon |
Externe info . — A

Il Website gegevens wijzigen

P Beim

i website info

Hier kunt u uw eigen website gegevens invoeren. Deze gegevens worden gebruikt voor publicatie op de website. Zodra u deze gegevens
opslaat zullen de wijzigingen direct op de website zichtbaar zijn.

QTerug
Gebruiker Teksten Afbeeldingen
=) Uiterlijk
Weergave: Wingenootschap NGW %
2) Bedrijf / Initiatief
Bedrijf / Initiatief: |Bmis le Duc |
Contactpersocon ", -
(voorftussen/achter): |E" V. | |van | |Eusden |

z)Bezoekadres

Adres: |Taa|st|aat | |2‘| 7 | | |

Postcode/Plaatsnaam: |5251 | |\-"ugHt ‘

%) Postadres (indien postadres gelijk aan bezoekadres dit deel leeg laten)

2) Al contactgeg

Email: |buisleduc@wijngenuutschapngw.nI |

Website: http:,-‘/i www wiingenootschapngw nl |

Telefaon: [072 8213208 |

Fax: | |

Mobiel: | | P

& mternet F 100% ~

Overzicht knoppen:
E Opslaan

(%) Annuleren

18



Syveon.

SOLUTIENS

Externe info - Website info - Teksten

In onderstaand voorbeeld kunnen een introductie, korte omschrijving en volledige omschrijving voor de
website opgegeven worden.

> Syveon Solutions :: Content Management Systeem - Windows Internet Explorer

6@.’ - |g, http: ffaen. v| 2 || % |:::;5 | 2l
— . »
5} by [gSWEDn Solutions :: Content Management Systeem l l @ - B @ W B" Pagina ~ @ Extra ~
-
P Admeon
Externe info . — 2
Il Website gegevens wijzigen
i8] website info . E e ED
Hier kunt u uw eigen website gegevens invoeren. Deze gegevens worden gebruikt voor publicatie op de website. Zodra u deze gegevens
opslaat zullen de wijzigingen direct op de website zichtbaar zijn.
QTerug
Gebruiker Teksten Afbeeldingen
2) Teksten
Nam libero. Sed pretium rhoncus ligula. NHulla eu eros ]
Introductie: vestibulum felis sodales eleifend. Proin blandit tincidunt = B
guam. Pellentesgue habitant morbi tristigue senectus et b
Bailli: E.W. van E Lol
Korte omschrijving: Secretaris: L.M.H. L =
Fenningmeester: R.H. Ra .
CER R E R 8 %
B I U abe X x[Ii= i= HE=R=N1]]
-~
Lorem ipsum dolor sit amet. consectetuer adipiscing elit. Maecenas eros milla, pellentesque
a, varius ac, lacinia ut, lectus. Ut velit turpis, malesuada at, adipiscing i, facilisis vel, odio. =
Pellentesque venenatis. Ut id odio. INam et ligula in sapien semper enismod. Proin sed sem.
Cras pharetra, arcu ac vehicula hendrerit, odio nibh consequat munc, sed ultrices odio turpis
sed sem. Nunc ante elit. tempor ac, consequat et, tristique ut, nisi. Pellentesque non magna.
Nullam nec sapien vitae orci gravida gravida. Morbi odio massa_ facilisis eget, tincidunt A
eu, molestie id, tellus. Pellentesque facilisis, dui ut aliquet porttitor, turpis enim tempor dui, ]
at laoreet enim leo at neque. Nunc vitae quam nec felis adipiscing bibendum. Vivamus
lorem erat, dignissim ac, gravida vitae, thoncus nec. nisi. Aenean at sapien nomunmy felis
Volledige omschrijving: blanditﬁ'ingi]la_
MWam lihara Sad arathwn rhonene limila. Wnlla an arnc tractibithen falic cndalac alaifand 55|
& mnternet F 100% +

Overzicht knoppen:
E Opslaan

(%) Annuleren
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Externe info - Website info - Afbeeldingen

In onderstaand voorbeeld kunnen een logo en een drietal afbeeldingen toegevoegd worden. Aan de hand
van de knop ‘bladeren’. U krijgt nu een scherm waar u de afbeelding die u wilt invoegen zult moeten
opzoeken (ergens op uw pc) en dient te selecteren. Wanneer dit gebeurt is klikt u op ‘openen’. De
afbeelding zal als tekst verschijnen waarna u een nieuwe afbeelding kunt selecteren of op de knop E

opslaan klikt. De afbeelding(en)/foto(’s) zijn nu aan de webpagina toegevoegd.

(= Syveon Solutions :: Content Management Systeem - Windows Internet Explorer

@r - |g, http: f e, V| || X |E::; e

S i [@Syveon Solutions :: Content Management Systeem l_l @ - B @ - |:h Pagina ~ -@ Extra -
o R
& Admeon
Externe info . —_
[ Website gegevens wijzigen
= < M

(i8] v ebsite info

Hier kunt u uw eigen website gegevens invoeren. Deze gegevens worden gebruikt voor publicatie op de
website. Zodra u deze gegevens opslaat zullen de wijzigingen direct op de website zichtbaar zijn.

QTerug

Gebruiker Teksten Afbeeldingen

=) Afbeeldingen

D\-’erwijder logo

Logo: -
20070703 logo klein jpi[_Bladeren... |

Huidig logo:

Afbeelding 1: [Overwijder afbeelding 1

EEZ?ED_ZeedCEb‘IaE.jpg Bladeren...

Huidig 1e afbeelding:
D\-‘erwijder afbeelding 2

ESE?E_EBebe‘Iﬁ‘IC_o.jpg Bladeren...

Afbeelding 2:

Huidig 2e afbeelding:
D\-‘erwijder afbeelding 3

[.Umburger"-EDD?D?DE.jpg Bladeren...

Afbeelding 3:

Huidig 3e afbeelding:

@ Internet #100% -

Overzicht knoppen:
E Opslaan

(%] Annuleren
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